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Priloha €. 1 ke Kodexu o vzajemné spolupraci a komunikaci

Cl 1
Uvodni ustanoveni

Tato Priloha ¢. 1 Kodexu o vzajemné spolupraci a komunikaci (dale jen ,,PFiloha‘) je soucasti
Kodexu o vzajemné spolupraci a komunikaci (dale jen ,,Kodex*) a stanovuje cenové a platebni
podminky, které nejsou dojednany mezi Objednavatelem a Poskytovatelem ve Smlouvé a dale
také cenové podminky k vicepracim.

V této Ptiloze jsou pouzity zkratky a definice pojmi stanovené v Kodexu ve stejné podobé.

Vicepracemi dle této Piilohy se rozuméji takové ¢innosti, které nespadaji pod béznou ¢innost
vedeni Ucetnictvi nebo danového poradenstvi ¢i jinou Cinnost vyplyvajici z uzaviené Smlouvy
s Poskytovatelem.

CL2
Cena sluzeb, cena vicepraci a dalsi ujednani

Odména za poskytované sluzby a platebni podminky jsou stanoveny ve Smlouvé.

Odména za viceprace se stanovuji v zavislosti na odbornosti a pracovnim zafazeni osoby,
ktera danou ¢innost vykonava. Pfislusnou osobu urcuje Poskytovatel. Vyse hodinové sazby
se 1isi podle kvalifikace a slozitosti pozadované prace. Sazby jsou nasledujici:

2.1. partner/jednatel: 4.000 K¢&/hod.;
2.2. danovy poradce: 2.500 K¢/hod.;
2.3. danovy specialista: 2.000 K¢/hod.;
2.4. advokat: 2.800 K¢é/hod.;
2.5. pravnik: 2.000 K¢/hod.;
2.6. ekonom: 1.500 K¢/hod.;
2.7. 1T specialista: 1.100 K¢/hod.;
2.8. senior IT specialista: 1.500 K¢/hod.;
2.9. IT konzultant: 2.000 K¢é/hod.;
2.10. specialista: 1.000 K¢/hod.;
2.11. senior ucetni: 900 K¢/hod.;

2.12. senior mzdova ucetni: 900 K¢é/hod.;

2.13. junior Gcetni: 660 K¢&/hod.

Poskytovatel je opravnén jednostranné zvysit dohodnutou odménu podle rocni miry inflace
za piedchozi kalendaini rok, méfené indexem spotiebitelskych cen dle Ceského statistického
ufadu.

Zménu ceny na zakladé inflacni dolozky musi Poskytovatel objednateli oznadmit poprvé
do 31. 3. roku nasledujiciho od uzavieni Smlouvy a nasledné vzdy do 31. 3. kazdého dalsiho
roku t¢innosti Smlouvy, minimaln¢ jednou za obdobi dvou let, pokud v pfedchozim roce nebyla
tato inflacni dolozka uplatnéna.
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Poskytovatel je dale opravnén jednostranné zvysit dohodnutou odmeénu, kdyZ se objem ucetnich

dokladt za fakturac¢ni obdobi zvysi o vice nez 20 %. O navyseni bude Objednatel informovan.

CL3
Dalsi sazby

Nize Poskytovatel stanovuje ceny za nékteré viceprace a sluzby nacenéné zvlastni sazbou:

sazba za rekonstrukci ucetnictvi ¢i mzdového ucetnictvi: 1.150 K¢/hod.;

odklad podani danového ptiznani (do 30. 6.): 5.000 K¢/odklad;

obsluha datové schranky: 500 K&/mésic;

uskladnéni ucéetnich dokladt, dokumentt: 15 K¢&/Sanon/meésic;

odvoz ¢i dovoz ucetnich doklada (po Praze, po Blansku): 500 K¢/cesta;

odeslani ucetnich dokladt, dokumentt: dle sazby kuryrni sluzby.
ClL4

Priklady vicepraci

Za viceprace se povazuji napt.:

1.1. U&etni prace

Prevzeti Gicetnictvi;

Zadani pocatecnich stavli ucetnictvi do ERP;

Predani ucetnictvi — inventarizace, databaze;

Rekonstrukce ucetnictvi;

Ptiprava podklada pro kontroly a komunikace s pfislusSnymi trady;
Vystavovani faktur a zalohovych faktur;

Zpracovavani vyuctovani energii a sluzeb dle pozadavku klienta;

Komunikace s dodavateli a odbérateli (v ptipadé dodani neuplnych podkladit);
Komunikace s poskytovateli sluzeb (elektiiny, mobilni operatofi, pojistovny aj.);
Vytézovani dokladi z jinych ERP (wflow, ...);

Statisticka hlaseni;

Ptiprava podklada pro podavani DPH v ramci stati EU;

Podavani DPH v ramci stati EU;

Zpracovani dan¢ z nemovitosti;

Zpracovani silni¢ni dan¢;

Registrace k danim (DPH, spotiebni, silni¢ni aj.);

Zpracovani podkladt pro dotace;

Ptiprava podkladi k vyuctovani dotace;

Ptiprava zahajovacich rozvah k projektiim pfemen;

Reporting mimo pravidelny mési¢ni (napt. podklad pro audit, pro matei'skou spole¢nost v
zahranici aj.);

Finan¢ni analyza dle pozadavk klienta;

Vyplnéni ekonomickych podkladd pro banky, investory aj.;

Vyhodnoceni ziskovosti zakazek;

Inventarizace nedokoncené vyroby, zakazek;
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« Vytvofeni €etnich smérnic;

« Vytvoreni plant odpist;

o Mimoradna ucetni zavérka;

o Zpracovani dodate¢ného piiznani k DPH pfi pochybeni na stran¢ klienta (napt. z divodu
opozdén¢ dodanych nebo nespravnych podklada ze strany klienta apod.);

o Zpracovani nasledného kontrolniho hlaseni k DPH pii pochybeni na strané klienta;

« Zpracovani nasledného souhrnného hlaseni k DPH pfi pochybeni na stran¢ klienta (napf.
z diivodu opozdéné dodanych nebo nespravnych podkladii ze strany klienta apod.);

« Zpracovani dodatecného ptiznani k DPPO pfii pochybeni na strané klienta (napf. z diivodu
opozdén¢ dodanych podkladi ze strany klienta ¢i jinych pochybeni na jeho stran¢);

« Prepracovani ucetni zavérky vcetn¢ inventur, uctl a priznani k DPPO z diivodu opozdéné
dodanych novych ¢i zménénych ucetnich podkladl ze strany klienta;

« Reseni dodateénd zjisténych nesrovnalosti zptsobenych piedchozim zpracovatelem
ucetnictvi;

« Zvefejnéni Gcetni zaverky a ostatnich dokumentd.

1.2. Mzdova agenda

«  Zpracovani mzdy — HPP, DPP, DPC;

« Podani prihlasky/odhlasky;

« Hl4geni cizincti na UP (pfihlageni i odhlaseni z registru ufadu prace);

o Zpracovani potvrzeni zaméstnancim;

o Pievzeti mzdové agendy;

o Zadani mzdovych listt klienta potiebnych ke zpracovani aktualné zpracovavanych mezd;

o Pfedani mzdové agendy;

o Rekonstrukce mezd;

o Personalistika, zpétné opravy;

« Pfiprava a zpracovani dokumentace pro UP, ZP, SP, banky, exekutory, insolvenéni
spravce a jiné statni instituce (vetSinou pro kontroly firmy ze strany statnich urada);

«  Prilohy k PN, které se odesilaji na CSSZ;

« Vypracovani DPFO za zamé&stnance;

« Roc¢ni zac¢tovani dani zaméestnanciim;

o Zpracovani evidencnich listd dichodového pojisténi;

o HIlaSeni o zaméstnavani pozivatell invalidniho dichodu;

« Rocéni zGctovani dané ze zavislé ¢innosti a srazkové dang;

o Zpracovani exekuci;

o Zpracovani cestovnich ptikazi;

o Zpracovani pracovnich trazi;

o Zpracovani statistickych hlasent;

o Nadstandardni konzultace tykajici se daifiové oblasti (napt. Skoleni a podpora
pfi kompletaci dokumentii k roénimu zuctovani dang);

o Poradenstvi, které se nevztahuje k aktudlné zpracovanym mzdam;

o Opravy mezd v disledku Spatné€ zaslanych podkladi pro mzdy;

« Reseni dodate¢né zjisténych nesrovnalosti zptisobenych predchozim zpracovatelem mezd;

« Vytvofeni mzdovych smérnic.
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1.3. Poradenstvi

« Danové poradenstvi;

«  Ugetni poradenstvi;

« Ekonomické poradenstvi;

o Pravni poradenstvi — advokat;
o Prévni poradenstvi — pravnik;
o IT prace.

1.4. Ostatni prace a sluzby

« Pfistup na server poskytovatele;

« Administrativni prace, skenovani;

« Tridéni a kompletace dokumentt, archivace;

« Odklad podéani danového ptiznani do 30. 6.;

«  Generalni plnd moc (komunikace za klienta s FU skrze datovou schranku, véetné odkladu
podani DP k 30. 6.);

« Podklady k auditu, transformaci spolec¢nosti;

« Pfiprava a pripominkovani smluv;

« Pfiprava upominek a vyzev k plnéni pro klienta;

« Administrativa spojend s piebiranim vedeni Gcetnictvi od klienta;

o Administrativa spojena s pfedavanim vedeni ucetnictvi klientovi po ukonceni spoluprace;

o Obsluha datovych schranek;

« Piiprava podkladi pro Intrastat;

o Odeslani hlaseni Intrastat;

o Sprava ucetnich Sablon a ¢iselnik v ERP systému (stfediska, zakéazky, ¢innosti);

« Pfevod dat, migrace, pfechod mezi i€etnimi systémy;

« Sprava bankovnich ucta klienta;

«  Export platebnich ptikazti z ERP do bankys;

o Piiprava platebnich ptikazii — mimo piikazli za mzdy a dang;

« Platby za klienta;

o Uchovavani ucetnich dokladt vztahujicich se k i¢etnim obdobim star$im nez 2 roky;

« Nedodrzeni dodani podkladii v terminu;

o Odvoz ucetnich doklad, Sanont aj.;

« Odeslani ucetnich dokladu, Sanont aj.;

« Soucinnost s auditorskou spolecnosti — komunikace s auditorem v souvislosti
s dokladanim tcetnich podkladi, transakei ¢i vysvétleni k vedenému tcetnictvi klienta;

« Soucinnost s danovym poradcem — komunikace v souvislosti s dokladanim ucetnich
podkladi, transakci ¢i vysvétleni k vedenému ucetnictvi a danim klienta;

«  Skoleni klientti na zadavani prvotnich dokladi.

2. Poskytovatel je opravnén fakturovat jako viceprace i sluzby uvedené v €l. 5. Kodexu v ptipadé,
7ze Objednatel nepiedd podklady v terminech uvedenych v ¢l. 6 Kodexu, pokud nejsou
ve Smlouvé sjednany lhiity odlisné.



